Criando uma reuniao virtual através do Google Meet

Quando ha a impossibilidade de realizar uma reunido presencial, o G Suite nos
fornece uma excelente ferramenta para a realizacao de reunides virtuais, no qual as pessoas
podem participar de onde estiverem, remotamente. Esta ferramenta é o Google Meet e ele ja
esta incorporado ao portfélio de solucdes do G Suite, que a UFV aderiu no més de Agosto
de 2019.

O Google Meet funciona da seguinte maneira: Uma pessoa cria a reunido na
ferramenta e adiciona quem serao os seus participantes. Cada participante recebe um
link de acesso a reunido virtual, que conta com recursos multimidia de interacdo, como
suporte ao microfone, camera e gravacao de tela.

Criando uma reuniao virtual no Google Meet
Para criar uma reunido no Google Meet, siga os procedimentos abaixo:
01. Realize o login na sua conta institucional @ufv.br no Gmail.

02. Ja logado na sua conta, cliqgue em Google Apps, e em seguida em Google Meet.
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03. Na péagina seguinte, cligue sobre Participarl/iniciar reuniao.
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04. Agora digite 0 nome da sua reunido e, em seguida, clique no botdo Continuar.
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Digite o apelido ou codigo da reunido. Para iniciar sua propria
reuniao, digite um apelido ou deixe o campo em branco.
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Continuar

05. Se no seu computador tiver webcam elou microfone, a pagina solicitara a permissao
de acesso a estes dispositivos. Caso queira e achar necessario a utilizacdo destes
dispositivos na reunido, basta permitir o acesso clicando sobre o botdo Permitir.
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06. Em seguida, para entrar na sala virtual, clique sobre o botdo Participar agora.
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*3 Participar com um smartphone para ouvir o dudio

07. A sala de reunido serd criada. Agora basta adicionar os participantes da reunido
clicando sobre o link Adic. pessoas.
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08. Agora basta inserir os e-mails dos participantes no campo disponivel. Os convidados
receberdo um e-mail com um link de acesso a reunido. Finalizada a insercdo dos
participantes, clique sobre o botdo Enviar convite, e aguarde os convidados aparecerem na
sala virtual.
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09. Apd6s poucos segundos, os convidados receberdo em sua caixa de entrada a mensagem
com o convite de participacdo da reunido, bastando abrir a mensagem e clicar sobre o link
PARTICIPAR DA REUNIAO.
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10. Em seguida, para entrar na sala virtual, clique sobre o botdo Participar agora.
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11. Na sala virtual todos os participantes podem ouvir e ver um ao outro, desde que
tenha, é claro, microfone e webcam em seus computadores. Vale observar que o0 acesso a
sala virtual também é possivel através de smartfones com Android, ou de iPhone. Para
iISso basta instalar o aplicativo Google Meet em seu dispositivo.

12. Para sair da sala virtual, basta clicar sobre o botdo sair da chamada, localizado na parte
inferior da pagina.

Sair dachamada

13. Se porventura vocé saiu da sala sem querer, basta \/oce saiu da reuniao
clicar sobre o botao Voltar a participar que vocé retorna a

reunido. Do contrario, basta avaliar o audio e o video da Voltar & participar
conferéncia e fechar a aba do navegador.

Como estava o audio e o video?
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