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PROPOSTA DE ADESÃO AO​

PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO (PGD)/UFV 
UNIDADE 

 
Diretoria de Tecnologia da Informação 

 
PLANO ESTRATÉGICO DA UNIDADE 
 
Coordenar, monitorar, documentar e supervisionar as atividades relacionadas à gestão da rede digital e 
comunicação da UFV, incluindo conexões com redes de dados acadêmicas e administrativas e redes de 
telefonia, garantindo a disponibilidade do fluxo de informações. Além disso, gerencia o compartilhamento 
de recursos na rede UFVNET, monitora usuários e servidores de redes e roteadores, realiza backups e 
mantém as senhas atualizadas de forma regular. Também desempenha um papel fundamental na 
promoção e coordenação de estudos de prospecção tecnológica. 
 
 
COMPETÊNCIAS DA UNIDADE (preenchimento do Plano Estratégico no Polare) 

 
I.​ Art. 39 Compete à Divisão de Infraestrutura e Comunicação:  

I. coordenar, monitorar, documentar e supervisionar as atividades de gestão de rede 
digital e de comunicação da UFV, bem como das conexões com as redes de dados 
acadêmicas e administrativas e redes de telefonia;  
II. assegurar a disponibilidade do fluxo de informações da rede digital e de comunicação; 
III. gerenciar o compartilhamento dos recursos institucionais conectados a rede 
“UFVNET”, monitorar os usuários e servidores de redes e roteadores, realizar backups e 
atualizar periódicamente e sistematicamente as senhas desses ativos de rede;  
IV. promover e coordenar estudos de prospecção tecnológica. 

 
SETOR PROPONENTE 

 
Divisão de Infraestrutura e Comunicação 

 
HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO DO SETOR 

 
07h às 18h 

 
PLANO GERENCIAL DO SETOR (preenchimento do Plano Gerencial no Polare) 

1)​ Atribuições do setor 
-​ Serviço de Redes e Segurança: 

●​ Garantir o integral funcionamento da rede “UFVNET”; 

-​ Compete ao Serviço de Telefonia e Comunicação: 
●​ Gerenciar as atividades relacionadas ao cabeamento estruturado (pares metálicos e 

fibras ópticas) e infraestrutura de rede de dados e telefonia da UFV; 
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ATIVIDADES  

Título da Atividade Processo de trabalho relacionado 
Servidor 

responsável 
pela entrega 

Atender 1300 chamados relativos a 
manter o correto funcionamento da 
Rede de dados cabeada e Sem-fio 

Garantir o integral funcionamento da rede 

“UFVNET”; 

 

Alberto, Arthur, 
Fabiano, Harley, 
Leandro, Marcia, 
Marcelo, 
Ricardo, Thiago 

Realizar 240 levantamentos de 
materiais para ampliação da 
infraestrutura de rede. 

Gerenciar as atividades relacionadas ao 

cabeamento estruturado (pares metálicos e 

fibras ópticas) e infraestrutura de rede de 

dados e telefonia da UFV. 

Alberto, Arthur,, 
Harley, Leandro, 
Marcelo, 
Ricardo, Thiago 

 
 
 
 PROPOSTA DE ESCALA DE TELETRABALHO EM REGIME DE EXECUÇÃO PARCIAL 

Nome do(a) 
Servidor(a) 

 Segunda-feira Terça-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira 

Alberto Presencial 12h - 18h 12h - 18h 12h - 18h 12h - 18h 12h - 18h 
Remoto 08h - 10h 08h - 10h 08h - 10h 08h - 10h 08h - 10h 

Arthur Presencial 07h - 13h 07h - 13h 07h - 13h 07h - 13h 07h - 13h 
Remoto 14h - 16h 14h - 16h 14h - 16h 14h - 16h 14h - 16h 

Fabiano Presencial 07h - 13h 07h - 13h 07h - 13h 07h - 13h 07h - 13h 
Remoto 14h - 16h 14h - 16h 14h - 16h 14h - 16h 14h - 16h 

Harley Presencial 12h - 18h 07h - 13h 12h - 18h 07h - 13h 12h - 18h 
Remoto 08h - 10h 14h - 16h 08h - 10h 14h - 16h 08h - 10h 

Leandro Presencial 07h - 13h 07h - 13h 07h - 13h 07h - 13h 07h - 13h 
Remoto 14h - 16h 14h - 16h 14h - 16h 14h - 16h 14h - 16h 

Marcia Presencial 12h - 18h 12h - 18h 12h - 18h 12h - 18h 12h - 18h 
Remoto 08h - 10h 08h - 10h 08h - 10h 08h - 10h 08h - 10h 

Marcelo Presencial 12:30h - 
18:30h 

12:30h - 
18:30h 

12:30h - 
18:30h 

12:30h - 
18:30h 

12:30h - 
18:30h 

Remoto 08h - 10h 08h - 10h 08h - 10h 08h - 10h 08h - 10h 
Ricardo  Presencial 7:30h   - 

13:30h 
7:30h - 
13:30h 

7:30h - 
13:30h 

7:30h - 
13:30h 

7:30h - 
13:30h 

Remoto 15h - 16h 15h - 16h 15h - 16h 15h - 16h 15h - 16h 
Thiago Presencial 07h - 13h 07h - 13h 07h - 13h 07h - 13h 07h - 13h 
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Remoto 14h - 16h 14h - 16h 14h - 16h 14h - 16h 14h - 16h 
 
 

COMPOSIÇÃO DO SETOR: 

Nome do(a) Servidor(a) Siape Cargo CH Diária 
Estágio 

Probatório​
(Sim ou Não) 

Está no setor 
há pelo menos 

6 meses?​
(Sim ou Não) 

ALBERTO APARECIDO DE 
ALMEIDA  3013087 Assistente de TI 8h Não Sim 

ARTHUR NASCIMENTO E 
MOURA 2116400 Técnico de TI 8h Não Sim 

FABIANO MARIO RODRIGUES 
FIALHO 2528583 Analista de TI 8h Não Sim 

HARLEY BALDUINO SARAIVA 2584048   Analista de TI 8h Não Sim 
LEANDRO DOS SANTOS 
MENDES 3286342 Técnico de TI 8h Não Sim 

MARCIA MENDONCA CUNHA 
DOS SANTOS 1207066 Analista de TI 8h Não Sim 

MARCELO LOPES SANTANA 3332363 Técnico de TI 8h Sim Sim 
RICARDO CESAR DE PAULA 
FILHO 2117351 Técnico de TI 8h Não Sim 

TIAGO JOSE HENRIQUE 
COUTINHO 2033338 Técnico de TI 8h Não Sim 

 
*O estágio probatório de Marcelo Lopes Santana encerra-se em março de 2026. Dessa forma, ele iniciará o 
PGD somente após a devida aprovação e o encerramento do estágio probatório. 
 
 

ASSINATURAS 
Assinatura da chefia do Setor Assinatura do dirigente da Unidade 
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